
INHALTSVERZEICHNIS

BAUSTEINE KITALEITUNG & TEAM 4 | 2019

3 Vorwort
Buchtipp

1 Vorbereitende Überle-
gungen und Tätigkeiten

4 Hintergrundinformationen/Praxis-
tipps: Die Bewerbung
Checkliste

5 Hintergrundinformationen/Praxis-
tipps: Das Vorstellungsgespräch
Checkliste

6 Kopiervorlage: Fragestellungen
für das Vorstellungsgespräch

7 Hintergrundinformationen/Praxis-
tipps: Die Hospitation
Checkliste
Hilfsmittel: Die Praktikanten-Bro-
schüre

2 Die ersten
Praktikumstage

8 Hintergrundinformationen/Praxis-
tipps: Der erste Arbeitstag

9 Kopiervorlage: Anleitungsverein-
barung

10 Anregung: Steckbrief
Vorlage: Der Ausbildungsplan

11 Schaubild: Rolle der Anleitung
Orientierungshilfe/Reflexions-
instrument: Der Ausbildungsplan

12–14 Kopiervorlage: Ausbildungsplan –
Teil 1 bis 3

15 Kopiervorlage: Das Anleitungs-
treffen

16 Hintergrundinformationen:
Zusammenarbeit zwischen Schule
und Einrichtung

3 Willkommen im Team
17 Hintergrundinformationen: Die

eigene Haltung und Empathie-
fähigkeit

18/19 Hintergrundinformationen: Der
Beziehungsaufbau
Als Team unterstützen und prä-
gen
Eingewöhnungstagebuch

20/21 Kopiervorlage: Praktikums-Tage-
buch

22/23 Hintergrundinformationen: Auf-
sichtspflicht und Verantwortung
Wo, wann und wie lange werde
ich als Praxisanleitung gebraucht?

24 Hintergrundinformationen: Eine
Fehlerkultur schaffen

4 Bewertung und
Reflexion der
Praktikumsleistung

25 Anregung: Die Entwicklungsmari-
onette

26 Hintergrundinformationen: Die
Beurteilung schreiben

27 Kopiervorlage: Leistungserhe-
bungsbogen

28 Kopiervorlage: Feedbackbogen
für die Einrichtung

29 Erfahrungsbericht: Ein Praktikan-
tenprojekt
Ein Freizeit-ABC – Beispielprojekt

30 Hintergrundinformationen: Der
Abschied
Aufgaben der Anleitung vor dem
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Das Praktikum professionell begleiten
und fördern

• Abonnieren Sie unseren kostenlosen Newsletter! Wir informieren Sie über
unsere aktuellen Neuerscheinungen. Außerdem gibt’s Gewinnspiele und
viele wertvolle Tipps für Ihren Arbeitsalltag. Melden Sie sich an unter:
www.buhv.de/newsletter

• Ihr Newsletter lässt sich jederzeit völlig unkompliziert wieder abbestellen.
Eine Weitergabe Ihrer Daten an Dritte lehnen wir ab. Wir freuen uns auf
Ihren Online-Besuch!
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